Diim déti a mlddeZe Bilina, pFispévkovd organizace
HaviFskd 529 / 10 418 O1 Biling, tel. 417 821 577

www.ddmbilina.cz

VNITRNI A PROVOZNI RAD

OBECNA USTANOVENI

Vnitfni a provozni Fdd DDM Bilina, pFispévkovd organizace /déle jen DDM/ je vyddn na zdkladé §
30 zdkona ¢islo 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a Jiném
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¢.74/2005, o zdjmovém vzdéldvani, ve znéni pozdéjsich pFedpisd.

UVODNE USTANOVENE
Vnitfni a provozni fdd DDM upravuje:
e Zdkladni organizaéni pravidla tykajici se prdv a povinnosti a vzdjemnych vztah détf,
2zdkd, studentd, jejich zdkonnych zdstupcili a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahd
s pedagogickymi pracovniky.
* Provoz, vnitini rezim a pracovisté DDM.
¢ Ochrana zdravi a bezpe&nosti.
¢ Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU, ZAKONNYCH ZASTUPCU V DDM
A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prdava 4¢astnikii:

lllll

pedagogicti pracovnici, zdkonni zdstupci nezletilych i€astniki, popripadé dalsi fyzické
osoby.

V souladu s ustanovenim § 21 zdkona ¢. 561/2024 Sb. maji (¢astnici ndsledujici prdva:



* Na zdjmové vzdéldvani (ddle ZV) a sluzby poskytované DDM podle tohoto zédkona.
o Byt Clenem ZV, podminky prijimdni uchazeél stanovuje Skolni vzdéldvaci program
o (ddle jen SVP)

e Prdvo na informace o pribéhu a vysledcich svého ZV.

Povinnosti déastnikii:
Povinnosti (¢astnikil jsou ddny zejména §22 odst.1 a2 Skolského zdkona a dalsimi obecné platnymi
predpisy.
o Rddné dochdzet do DDM, pFipadné na misto uréené k ZV a Fddné se vzdéldvat
e Dodrzovat vnitini fdd, predpisy a pokyny vydané DDM k ochrané BOZ a PO
s nimiz byli G¢astnici prokazatelné sezndmeni.
¢ Pred ukoncenim Cinnosti bez souhlasu vedouciho neopousti nezletily G¢astnik DDM.
e Svévolné opusténi DDM je posuzovdno jako zdvaZné poruseni vnitiniho Fddu.
e Plnit pokyny pedagegickych i ostatnich pracovnikti DDM vydané v souladu s prdvnimi
predpisy a vnitFnim Fddem.

Prdva zdkonnych zdstupcili d€astnikii:

» Nainformace o prib&hu a vysledcich vzdéldvdni svého ditéte

* Nainformace a poradenskou pomoc DDM pro jejich déti v zdleZitostech tykajicich se
vzdéldvani dle SVP.

* Vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdleZitosti jejich déti.

Povinnosti zdkonnych zdstupcii Géastnikii:

e Zajistit, aby Géastnik dochdzel Fddné do ZV.

» Na vyzvdni Feditelky DDM se osobné z(¢astnit projedndvéni otdzek tykajicich se
iéastnika.

o Informovat DDM o zdravotni zplsobilosti, obtiZich, nebo jinych zdvaznych
skuteénostech, které by mohly ovlivnit pribéh vzdéldvdni.

¢ Omlouvat nepritomnost (castnika.

e Oznamovat DDM ddaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Zkolského zdkona) a
dalsi ddaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdéldvdni nebo bezpeénost Gi&astnika a
zmeény téchto ludajich.

Vztahy Géastnikli, zdkonnych zdstupcii s pedagogickymi pracovniky DDM
Pedagogic ti pracovnici DDM vyddvaji GEastnikiim a zdkonnym zdstupclim G&astnikl pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim SVP, VR a dalsimi nezbytnymi organiza&nimi
opatfenimi.
Vsichni zaméstnanci DDM budou Géastniky chrdnit pfed véemi formami $patného zachdzeni,
ndsilim a vyuZivanim. Budou dbdt, aby nepiichdzeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi. ZvySend pozornost je vénovdna ochrané pred ndvykovymi ldtkami.
Informace, které zdkonny zdstupce poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dileZité informace o
d¢astnikovi (zdrdvotni zplisobilost) jsou divérné a vSichni pracovnici se Fidi zékonem &
101/2000Sb., o ochrané osobnich (da .



Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogickymi pracovniky DDM jsou interni pedagogi¢ti pracovnici DDM a externi pracovnici,
vedouci a lektori viech forem zdjmovych Einnosti realizovanych v rdmci &innosti DDM. Vsichni
tito pracovnici jsou povinni dodrZovat obecné prévni predpisy (predevsim Skolsky zdkon, vyhldsku
o zdjmovém vzdéldvani, predpisy BOZ), ddle vnitini normy DDM. Jsou povinni vést piedepsanou
pedagogickou dokumentaci, informovat Gastniky i jejich zdkonné zdstupce o zméndch v provozu
DDM, pripadné se zménami podminek pro uéastniky ZV.

PPOVOZ A VNITRNI REZIM DDM

Cinnost DDM
Cinnost DDM se uskute&fiuje ve vice oblastech zdjmového vzdéldvan (Vyhldska €. 74/2005 §2).
DDM mdze poskytovat metodickou, odbornou, popFipadé materidlni pomoc t&astnikim zdjmového
vzdéldvani. V souladu s vyhldskou ¢. 55/2005 se podili na organizaci soutézi v zdjmovém
vzdéldvdni. DDM vykondva Cinnost po cely rok, a to i ve dnech, kdy neprobihd $kolni vyuéovdnt.

Pravidelnd ¢innost (zdjmové Gtvary) neprobihaji o vedlejSich a hlavnich prdzdnindch.

PFesny rozsah Cinnosti je vymezen Vzdéldvacim programem DDM a Pldnem &innosti na konkrétni
Skolni rok.

Provoz DDM
Organizacni pokyn na $kolni rok upravuje provozni dobu podle prislusného plénu Einnosti, provozu
o sobotdch a nedélich, prdzdnindch, popFipadé stdtnich svdtcich. Ddle povinnosti jednotlivych
pracovnikii podle funkéniho zafazeni, pfedevsim v Einnostech, které se tykaji celkového provozu a
jeho rezimu,
Provoz DDM Bilina v pracovnich dnech zacind dle stanovenych Cinnosti, nejpozdéji v 9:00 hodin,
Konec provozu podle ukonéeni jednotlivych ZU, nejdéle viak do 21:00 hodin, nebo dle akci DDM.
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o Utastnici pFichdzeji do zafizeni 10 minut pred za&dtkem zdjmového vzdéldvdni. Vstupuji
ukdznéné, v uréenych prostordch se pFezuji do vhodné obuvi a prostoru recepce vy&kayji
prichodu vedouciho zdjmové Einnosti.

e Vedouci zdjmové Cinnosti je v prostoru recepce 10 minut pred zahdjenim Einnosti, v Ease
zahdjeni odchdzi do urcenych prostor - kluboven, télocviény, zahrady, popf. mimo
zarizeni.

¢ Do kluboven a ostatnich prostor vstupuji G¢astnici pouze za doprovedu vedouciho.

e Uzavirdni prostor DDM probihd po skonéeni Einnosti, a to vZdy po odchodu (éastnik ze
zarizeni. Zamykdni provddi uréeny pracovnik DDM.

o Utastnik hldsi neprodiené veskeré zdravotni potize a trazy vedoucimu ZU. K Iékari
odchdzi pouze za doprovodu pracovnika DDM, nebo s privolanym zdkonnym zdstupcem.
zdkonného zdstupce informuje recepce DDM, kterd také vold v pfipadé nutnosti lékar'skou
pomoc.

e Po skonceni Cinnosti se (Castnik zdrzuje v Satné nebo recepci DDM pouze po dobu
nezbytné nutnou, pfezuje se, oblékne a odchdzi z budovy sdm nebo v doprovodu
zdkonného zdstupce (stanovuje prihldska).



e Véci osobniho charakteru (telefon, batoh, penize) si iéastnik odklddd pouze na misté
k tomu uréeném. Nepotitebné Ci drahé véci ti¢astnik do DDM nenosi. DDM za jejich
ztrdtu i poSkozeni nenese odpovédnost.

* Vklubovndch tGicastnici dodrzuji provozni Fddy.

e Nalezené véci odevzddvaji Géastnici vedoucimu ZU nebo na recepci DDM.

o Utastnici se chovaji sluing, ohledupné k ostatnim, neohrozuji zdravi druhych (&astnikd.
Zachovdvaji Cistotu v aredlu i v okoli DDM, chovaji se ukdznéné. Staraji se o vybaveni
kluboven. Jejich poskozeni hldsi vedoucimu,

Uplata za zdjmové vzdéldvdni
Podminky a stanoveni dplaty za zdjmové vzdéldvani se Fidi vyhldSkou £.74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdéldvani v platném znéni.
Uplata za pravidelnou &innost v zdjmovych titvarech se stanovuje v souladu s §12 na obdobi
Skolniho roku/cenik vydany reditelkou DDM, vydany vZdy na konkrétni Skolni rok.
Uplata za dal$i formy zdjmového vzdéldvdni - dplata se stanovuje i pro dalsi formy zdjmového
vzdéldvdni a to vzdy v souladu s charakterem akei, v souladu s pravidly financovdni DDM a
zrizovatele. Vy3e (platy k jednotlivym Einnostem je zvefejriovdna a uvddéna na informaénich a
propagaénich materidlech, na prihldSkédch na akce.
Pro jednu Cinnost Ci akci miZe byt Feditelem DDM stanoveno vice hodnot dplat.

Evidence éastnikd zdjmového vzdéldvani
Ulastnici se na vétSinu vzdéldvacich aktivit prihladuji pFihldskou, kterd musi byt poddna pred
zahdjenim aktivity - zdjmové krouzky, kluby, kurzy, soutéZe v DDM, pobytové akce mimo DDM,
vikendové akce v DDM, aktivity mimo DDM - vylety, iast na soutéZich. V pFipadé ostatnich
prilezitostnych akci se prihldska nevyzaduje.
U&astnici zdjmovych krouzkd jsou evidovéni v Informa&nim systému Domecek, kam se mohou
hldsit prostrednictvim klientského centra https://ddmbilina.iddm.cz/prihlaseni
Uastnici ostatnich akef jsou evidovéni dle charakteru akce bud’ na zdkladé pisemné prihldsky,
nebo na zdkladé podpisu u proskoleni o BOZP, které probihd pFed zapoéetim aktivit.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI UGASTNIKU

ZajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi d€astniki
U&astnici jsou povinni dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Pravidla
Jsou vyddvdna pisemnou formou vnitini smérnici nebo dstné. V uéebndch, klubovndch plati Fddy
téchto u¢eben a kluboven. Zdvazné uddlosti, které maji vliv na bezpe&nost a zdravi osob, se
neprodlené ohlasuji na recepci DDM.
Urazy Géastnikii na akcich, vyjezdech, tdborech mimo DDM se okamiité hldsi vedoucimu akce,
doprovodnému persondlu a ndsledné reditelce DDM. DDM zajjisti v souladu s vyhld$kou zpracovdni
zdznamu o Urazu ve stanoveném terminu.
U&astnici nevndseji do DDM véci, které nesouviseji s &innosti, zejména véci nebezpedné.
Vneseni zbrané a jinych nebezpecnych véci je povaZovdno za velmi zdvazné poruseni vnitiniho
Fddu.



Zdkaz koureni v DDM
V budové DDM, zahradé a na akcich DDM plati zdkaz koufeni a to i elektronickych cigaret.
Poruseni tohoto zdkazu je povazovdno za zdvazné poruseni vniti*niho a provezniho Fddu.

ZneuZivani navykovych latek
Ndvykovou ldtkou se rozumi alkohol, psychotropni latky a ostatni ldtky zpisobilé nepFiznivé
ovlivnit psychiku clovéka, jeho oviddaci nebo rozpozndvaci schopnosti nebo jeho socidlni
chovini. Plati zdkaz uZivdni ndvykovych ldtek v dobé Einnosti a pri akcich pofddanych DDM.
Poruseni tohoto zdkazu je povaZovdno za zdvazné poruseni vnitfniho a provozniho #ddu.

VSechna poruseni vnititniho a provozniho fddu jsou individudlné projedndna s Feditelkou a
zdkonnym zdstupcem a je ndsledné rozhodnuto o daldim postupu.

ZACHAZENT S MAJETKEM DDM A MAJETKEM OSTATNICH OsoB

UZastnici jsou povinni etrné zachdzet s majetkem DDM i s majetkem ostatnich osob.
Vznikne-li $koda dmysiné nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji ndhrada na vinikovi vymdhdna.
Skoda se ihned po jejim zjisténi hldsi prostiednictvim vedouciho dané &innosti v recepci DDM,
kde se provede zdpis do knihy zdvad. Véci nalezené se ihned odevzdaji v recepci DDM.

STIZNOSTI, PODETY A PRIPOMINKY K CINNOSTI DDM

Stiznosti, podnéty a pripominky k ¢innosti DDM mohou podévat (éastnici samostatné nebo
prostirednictvim vedoucich Cinnosti.

Stiznosti, pripominky a dal$i podnéty mohou (¢astnici poddvat i na adresu
klara.paleckova@ddmbilina,cz nebo recepce@ddmbilina.cz. DDM Fesi vSechny takto obdrzené
podnéty, pisatele vyrozumi v pFipadé, Ze uvede své jméno, prijmeni a adresu. Vechny podnéty
Jjsou zpracovdvdny a vyvozeny z nich patriéné zdvéry pro daldi &innosti zarizeni.

Cinnosti jsou prodetieny a stanoveny jasné zdvéry.

ZAVERECNA USTANOVENT

Vhitini a provozni fdd md dcinnost ode dne zvefejnént, t|.

VBilinedne 7. 4. p2¢ Be. Kldra Pale& kovd
Feditelka DDM



